Sefior:

Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios técnicos nimero
53-2019, aprobado mediante el acuerdo ministerial nimero 9-2019, correspondiente al mes de

diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie
“B” nimero 0115.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las gestiones del
Despacho Viceministerial.

Apoyar en la elaboracion de reportes relacionados a las gestiones del Despacho
Viceministerial. '

Apoyar en la logistica protocolaria de las actividades a cargo del Despacho Viceministerial.
Apoyar en la atencién de consultas internas y externas relacionadas al que hacer del
Despacho Ministerial

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar y priorizar los documentos para
firma de las autoridades del Despacho Viceministerial.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se apoyo en la verificacion de documentos relacionados con solicitudes a este Despacho
Viceministerial.
Se apoyo con el analisis de documentos que ingresaron a este Despacho Viceministerial.

Se apoyé en la revision de expedientes de actividades deportivas a realizarse en territorio
nacional. :



Se apoy6 con la revision de papeleria correspondiente a solicitudes hechas a este
Despacho Viceministerial con respecto a implementacién deportiva.

Se apoy6 en seguimiento de eventos y cotizaciones de este Despacho Viceministerial.

Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la agenda de trabajo
de las autoridades de este Despacho.

Se apoy¢ en la elaboracion de reportes relacionados a gestiones de respuesta por
parte de las autoridades de este Despacho.
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Guatemala, de la asuncion,
30 de diciembre de 2019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro de Cultura y Deportes

Direccion General del Deporte y la Recreacion

Distinguido Senor Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdésito de presentarle mi Informe
Final de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Tecnicos numero 53-2019 aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUumero  9-2019,
correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del afio en curso.

Actividades realizadas:

»> Se apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las gestiones del Despacho
Viceministerial.

> Se apoyd en la elaboracién de reportes relacionados a las gestiones del Despacho
Viceministerial.

> Se Apoyo en la logistica protocolaria de las actividades a cargo del Despacho Viceministerial.

> Seapoyé en la atencidn de consultas internas y externas relacionadas al que hacer del Despacho
Ministerial

> Se Apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar y priorizar los documentos para firma
de las autoridades del Despacho Viceministerial.
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Guatemala, de la asuncion,
30 de diciembre de 2019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro de Cultura y Deportes

Direccion General del Deporte y la Recreacion

Distinguido Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe
Final de Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos numero 53-2019 aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 9-2019,
correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del afio en curso.

Resultados obtenidos.

A) Se apoyo en el procesamiento de ingreso y clasificacion de documentos para revision
y analisis de este Vicedespacho, en gestion de firma, de enero a diciembre de 2019.

B) Se apoyo en aplicacion de lineamientos para la distribucion de documentos
remitidos por este vicedespacho, para las unidades de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion De enero a diciembre de 2019.

C) Se apoyo en el andlisis de documentos como resoluciones, nombramientos,
contratos administrativos, solicitudes de informacion y apoyo de enero a diciembre
de 2019.

D) Se apoyo en la elaboracion vy logistica de actividades realizadas por la Direccion
General del Deporte y la Recreacion de enero a diciembre de 2019.

E) Se apoyo en la revision de convenios realizados con los centros deportivos que
pertenecen a este vicedespacho de enero a diciembre del 2019.

F) Se apoyo en el desarrollo de lineamientos de cotizaciones para autorizacion de este
despacho Viceministerial de enero a diciembre del 2019



G) Se apoyo en seguimiento de eventos v licitaciones de este Vicedespacho de enero a
diciembre del 2019.

H) Se apoyo en revision de solicitudes de implementacion deportiva a este
vicedespacho de enero a diciembre del 2019.
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